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JOGEVA POHIKOOLI 11l KOOLIASTME LOOVTOO

JUHEND

ULDISED NOUDED

JGgeva Pdhikoolis on loovtdo 8. klassi Oppekava osa. Loovtddks voib olla uurimistdo, praktiline
t606 (kunstitoo, heliteos, 6ppevahend, lritus, projekt vms) véi referatiivne t66 (mingi probleemi
sisukokkuvote erinevate allikate pdhjal).

Loovtdo kirjalik aruanne vormistatakse arvutil vastavalt loovtoode vormistamise juhendile. T60s
peavad olemas olema kdik kdesoleva juhendi 2. peatiikis kirjeldatud osad (va lisad).

Loovt6ode korraldust koordineerib dppejuht. Loovtédde juhendajad on uldjuhul oma kooli
Opetajad; kaasjuhendaja vdib olla valjastpoolt kooli.

Uks juhendaja vdib juhendada korraga kuni kolme loovtdéd (va erijuhtudel).

Loovt66d hindamiskomisjon otsustab, kas komisjonile esitatud t66 saab kaitsmisele voi mitte.
Loovt6dde hindamiskomisjoni kuulub 3 liiget. Parast loovt66 esitamist vaatab komisjon t66 ihe
nadala jooksul labi ning annab dOpilastele tagasisidet. Parast tagasiside saamist on Opilastel lks
nadal aega vajalike paranduste tegemiseks.

Juhendaja ja t606 autori kirjavahetus toimub Stuudiumi keskkonnas.

Loovt6o juhendaja:

aitab koostada tegevusplaani ja jalgib ajakava taditmist;

— annab suuniseid info leidmisel;

- ndustab Opilast loovtoo tegemise kaigus ja kaitsmiseks valmistumisel;
- jalgib t606 vastavust sisulistele ja vormistuslikele nduetele;

- noduda tahtaegadest kinnipidamist;

- |dpetada t66 juhendamine loovt66 komisjoni otsusega kui dpilane korduvalt ei taida
kokkuleppeid;

- andma Opilasele tagasisidet hiljemalt 3 to6paeva jooksul



lubab loovt66 hindamiskomisjoni lilevaatamisele.

8. Opilased vdivad teha loovtd6d individuaalselt v&i kuni neljaliikmelises rithmas. Riilhma korral

peab t66s olema eraldi alapeatiikk , Autorite panus”, kus kirjeldatakse iga liikme konkreetseid
Ulesandeid ja tegevusi.

9. Too autor:

viib t60 labi;

kohtub juhendajaga vahemalt 3 korda: t60 teema ja ajakava kinnitamisel, vahearuande
esitamise eel ning enne 16plikku t&66 esitamist. VOI &pilane ja juhendaja lepivad kokku
vahemalt 3 kohtumist juhendamise ajal;

koostab nduetele vastava llesehitusega ja keeleliselt korrektse loovt6o kirjaliku aruande;
vormistab t66 nduetekohaselt arvutil;

kaitseb t60d kaitsmiskomisjoni ees.

10. Loovtoo labiviimise ajakava on jargmine. Konkreetse Oppeaasta tahtajad maaratakse igal aastal
eraldi ning need jaivad allpool toodud ajavahemike sisse. Opilastele ja juhendajatele tehakse
tapsed kuupdevad teatavaks septembri esimesel nadalal.

7.-14. septembri vahemikus pakub iga 8. klassi ainedpetaja loovtddde paevikus valja kolm

teemat.

Septembri jooksul tutvustab 8. klassi juhataja Opilastele loovt66 sooritamise protsessi.

- 20.-30. septembri vahemikus lepib dpilane juhendajaga kokku loovt66 teema ning juhendaja

kannab loovt66 teema Stuudiumi pdevikusse Opilase nime jarele.

- 18.-25 oktoobri vahemikus koostab Opilane koos juhendajaga t60 ajakava ning koos

otsustatakse, milliseid vahendeid (sh rahalisi) valitud loovtd6ks kasutatakse. Opilane esitab
ajakava ja eelarve loovtd0 paevikus. Juhendaja esitab direktorile taotluse, milles pohjendab
kooli poolt finantseeritavad kulud.

- 7.-12. detsembri vahemikus esitab dpilane loovtodde padevikus loovt6o vahearuande, milles

on llevaade t606 senisest kdigust vastavalt t60 liigile. T66s peab olema valminud:

O uurimistdos sissejuhatus, kirjanduse tlevaade, materjali ja metoodika peatiikk ning
kasutatud kirjanduse loetelu;

o  praktilises t60s sissejuhatus, t00 tausta peatlikk ning kasutatud kirjanduse loetelu;

o referatiivses t60s sissejuhatus, pooled sisulistest peatiikkidest ning kasutatud
kirjanduse loetelu.

Juhendaja annab vahearuandele loovt66de paevikus hinnangu ning aitab dpilasel edasisi
tegevusi planeerida.

- 25.-29. jaanuari vahemikus esitab dpilane juhendajale tervikliku loovt66. Juhendaja veendub

too Ulesehituse, sisu ja vormistuse vastavuses loovtddde juhendile ning vajadusel annab
Opilasele ndapunditeid t66 parandamiseks.



11.

12.

13.

14.

-1.-7 veebruari vahemikus Opilane esitab loovtdéde pievikus PDF-vormingus juhendaja poolt
heaks kiidetud nduetele vastava loovto6 komisjonile.

- 8.-18 veebruari vahemikus Loovtoo komisjon avaldab otsuse selle kohta, kas t66 lubatakse
kaitsmisele vdi vajab see taiendamist. Kui komisjon leiab t66s puudusi on autoril véimalik
kitsaskohad kdrvaldada tihe nddala jooksul parast hinnangu saamist.

- 18.-21. veebruari vahemikus maarab loovt66 komisjon loovtoodle retsensendi pedagoogiliste
tootajate hulgast, kes ei ole kdimasoleval Gppeaastal loovt6o juhendajad.

- 21.-28. veebruari vahemikus Retsensent avaldab loovt66 kohta koostatud retsensiooni. Autor
tutvub retsensiooniga ning kasitleb kaitsmisel retsensioonis vadlja toodud tdahelepanekuid ja
puudusi. Retsensioonis tagasisidestatakse sissejuhatuse sdnastust, t60 jaotumist
peatikkideks, sisu ja teema vastavust, kokkuvotte sdnastust, kasutatud kirjanduse ja
viitamise sisulist piisavust, rihmatoo korral igatihe panuse vilja toomist. Antakse Uldine
kommentaar voi hinnang tervele to6le ning esitatakse autorile kiisimused.

- 15.-31. martsi vahemikus toimuvad loovtoode kaitsmised. Loovtdo esitlus vib toimuda koolis
ka Urituse vOi ainenddala raames, kokkuleppel hindamiskomisjoniga ka valjaspool kooli.
Sellisel esitlusel peab osalema hindamiskomisjon.

Loovt6od kaitseb Opilane suulise ettekandena, mille naitlikustamiseks vdib kasutada esitlust
(Powerpoint), stendi (postrit) voi audiovisuaalseid vahendeid. Mitme autori puhul osalevad
loovt6o esitlusel kdik rithma liilkmed.

Loovt6o kaitsmisel Gpilane:

- selgitab t66 eesmarki;

- tutvustab labiviidud tegevusi;

- esitab t66 kokkuvotte.

Rihmat66 puhul selgitab iga riihmaliige oma panust.

Hindamiskomisjon, kuhu kuulub ka Gpilase juhendaja, annab loovtddle ja selle esitlemisele
hinnangu ,arvestatud” voi ,, mittearvestatud”. Rihmat66 puhul antakse hinnang iga liikkme t6dle
eraldi.

Hinnang antakse neljas valdkonnas, mis positiivse Gldhinnangu saamiseks peavad olema koik
arvestatud.

- Loovtdo protsess - Opilase algatusvdime loovt66 teema valimisel ja t66 teostamisel,
ajakava jargimine, kokkulepetest kinnipidamine, suhtlemisoskus (hinnangu annab
juhendaja).

- Loovtd0 vormistamine vastavalt J6geva Pdhikooli loovt6dde vormistamise juhendile
(hinnangu annab informaatikadpetaja).

- Loovt06 sisu - vastavus teemale, eesmarkide saavutamine, meetodite valik ja
rakendamine, korrektne keelekasutus, t66 tUlesehitus (hinnangu annab komisjon koost66s
juhendajaga).



- Loovtoo esitlemine - esitluse (lesehitus ja naitlikustamine, kontakt kuulajatega, kiisimustele
vastamine (hinnangu annab komisjon).

15. Kui loovt66 hinnang on , mittearvestatud”, siis tuleb loovt66 uuesti sooritada hiljemalt 20.
juuniks.

16. Loovtoo hinnang vormistatakse protokollis. Juhendaja kannab Stuudiumi paevikusse dpilase t66
pealkirja ja hinnangu.



2. LOOVTOO ULESEHITUS JA SISU

Loovt6o liigid
Loovt6o voib olla erinevat tiitipi sGltuvalt t66 eesmargist ja sisust. Peamised loovt6o6 liigid on jargmised:

Uurimustéé:

Uurimust66 eesmark on leida vastus pustitatud uurimuskiisimusele voi kontrollida esitatud hiipoteesi.
Too6 kaigus kogutakse, anallitisitakse ja tdlgendatakse andmeid ning tehakse saadud tulemuste pdhjal
jareldusi.

Praktiline too voi portfoolio:
Praktilise t66 voi portfoolio eesmark on luua konkreetne tulemus, toode voi teos. Selleks vdib olla
nditeks Urituse korraldamine, dppematerjali koostamine, ndituse vdi etenduse loomine, tehnilise
lahenduse valjatdotamine v8i muu praktiline valjund. T60 protsessi ja tulemusi kirjeldatakse kirjalikus
0sas.

Referatiivne too:
Referatiivse t00 eesmark on koguda, slistematiseerida ja analliisida olemasolevat teavet valitud
teemal. T66 pShineb erinevatel usaldusvaarsetel allikatel ning annab teemast Ulevaate, tuues vilja
olulised seisukohad, seosed ja jareldused.

Tiitelleht

Tiitellehel peavad olema kirjas jargmised andmed.

Lehe Ulaservas teineteise all jarjestikustel ridadel
o kooli nimi;

o klass.

Lehe keskel Uksteise all jarjestikustel ridadel
o autori(te) ees- ja perekonnanimi(nimed);
o 100 pealkiri (suurtdhtedega);

o too liik (loovt6o).

Keskmise ploki all Gherealise vahega juhendaja ees- ja perekonnanimi.

Lehe alaservas t60 esitamise koht ja aasta.

T606 pealkiri peab edasi andma t60 sisu tapselt ja piiritletult ning olema vastavuses t66 eesmargiga.



Sisukord

Sisukord peab kajastama tapselt t60 llesehitust ja peatiikkide numeratsiooni.

Sisukorras ei ndidata peattikki ,Sisukord*”.

Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

uuritava probleemi, praktilise t66 voi referaadi laiema tausta lihike kirjeldus,

- konkreetse uurimistod/referatiivse t66 probleem voi praktilise t66 vorm ja teostamise

pohjendus,
- loovt6o eesmark,
- uurimisté6  korral

uurimiskidsimused.

To0 sisulised peatiikid

uurimiskisimused  voi

Too sisuliste peatiikkide olemus séltub to0 liigist (vt tabel 1).

hiipoteesid,

referatiivse t60

Tooprotsessi kirjeldus peab kajastama riihmat6o korral iga riihmaliikme panust.

Tabel 1. Loovt66 sisulised peatikid

Uurimistoo

Praktiline t66/portfoolio

Referatiivne t606

1. Kirjanduse lilevaade
Ulevaade vastavast
teooriast ja/voi
varasematest uurimustest.

2. Materjal ja metoodika
Materjal — Glevaade
uuritavatest objektidest.
Metoodika — detailne ja

jarjestatud tegevuste kirjeldus
(sh vahendite loetelu).

3. Tulemused
Esitatakse t606 tulemused
teksti, tabeli(te),

. ToOO taust

Ulevaade t66 tegemiseks
vajalikest eelteadmistest:
tutvustatakse vajalikke
materjale, vastavat
kirjandust ja/voi
varasemaid sarnaseid
toid.

. To6 kaik

Kasutatud vahendite
loetelu.

Tegevuste tapne ja
jarjestatud kirjeldus
(millal, kus, kuidas ja mis

vahenditega midagi tehti).

Referatiivne t60
kirjutatakse kokku
erinevate autorite
toodest, vorreldes ja
iihendades nendes toodud
fakte ja motteid.

Selle t606 liigi puhul on
eriti oluline korrektne
viitamine.

Referatiivse t00 sisulise
osa peatlikid
pealkirjastatakse vastavalt
kasitletavale sisule
(maistlik on Idhtuda
sissejuhatuses esitatud
uurimiskiisimustest).

korral




diagrammi(de) ja/voi foto(de)
abil.

4. Arutelu
Analiltsitakse, mida tulemused
naitavad (kas hiipotees leidis
kinnitust, millised vastused leiti
uurimisklsimustele),
vorreldakse teiste sarnaste

uurimuste tulemustega.
Esitatakse jareldused ja
soovitused.

Voimalusel
illustreeritakse fotodega,
joonistega vms.
Kirjeldatakse t60 tulemust
ning esitatakse
ettepanekuid, mida
pidada edaspidi silmas
sarnaste praktiliste toode
labiviimisel.

Kokkuvote

Kokkuvottes:

- meenutatakse lGhidalt, mida t606 kaigus tehti;

- esitatakse Uldistatult ja kokkuvotlikult tulemused;

- esitatakse Uldistatult ja kokkuvdtlikult jareldused ja soovitused.

Kasutatud kirjandus

Esitatakse tahestiku jarjekorras koik t60s viidatud kirjandus-, interneti- ja suuliste allikate kirjed.
Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud juhendi 3. peatiikis.

Lisad

Vajadusel paigutatakse lisadesse tdiendavad materjalid, mis ei ole t66 sisust taielikuks arusaamiseks

otseselt vajalikud (nt m66tmiste algandmed, illustreerivad fotod jms).

3. VIITAMINE

Koigile t06s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt vilja
mdoeldud, tuleb viidata. Kui joonis voi tabel ei ole ise loodud vdi ei pdhine enda kogutud andmetel,

siis tuleb ka joonise allkirjale voi tabeli pealkirjale lisada viide allikale.

Viitamine koosneb kahest poolest:

1) viide tekstis lause vdi 1Gigu I6pus,

2) viitekirje kasutatud kirjanduse loetelus.

Jogeva Pohikooli loovtéddes kasutatakse numbrilist viitamist.




3.1. Viitekirjed kasutatud kirjanduse loetelus

Raamat
Autori perekonnanimi, initsiaal. Pealkiri. Imumiskoht: kirjastus, aasta.
Autorita allika puhul algab kirje pealkirjaga.
Ndiited
1. Timotheus, H. Praktiline keemia. Tallinn: Avita, 1999.
2. Todturg Eesti Vabariigis 1918-1940. Tallinn: TTU, 1994,

Artikkel (ajakirjas, ajalehes)
Autori perekonnanimi, initsiaal. Pealkiri. — Ajakirja/ajalehe nimi, aasta, number/kuupaev, artikli
leheklilgede vahemik.
Ndiited
1. Kirs, J. Kivimite imbersiind. — Horisont, 1999, 7, 24-27.
2. Rozental, V. Tartu firma ostis ainulaadse keevitusroboti. — Postimees, 2005, 16. juuni, 8.

Veebileht
Autori perekonnanimi, initsiaal. Artikli pealkiri. [WWW] veebi-aadress (kasutamise kuupaev).
Autorita allika puhul on autori nime asemel veebilehe tiitel vdi veebilehte omava asutuse nimi.
Ndiited
1. Praust, V. Appi tulevad matemaatika ja salakiri. [WWW] http://home.delfi.ee/~vpraust
(09.10.2020).
2. Eesti Seksuaaltervise Liit. Soovimatu rasedus ja raseduse katkestamine. [WWW]
http://www.amor.ee/47584 (29.09.2020).
3. Vee karedus. — Vikipedia. [WWW] http://et.wikipedia.org/wiki/Vee_karedus (15.10.2020).

Suuline allikas
Isiku perekonnanimi, initsiaal. Suuliselt autorile (vestluse kuupaev).
Ndide
1. Juurikas, J. Suuliselt autorile (20.11.2020).

3.2. Viited tekstis

Numbriline viide pannakse lause voi 16igu 16ppu nurksulgudesse, kuhu kirjutatakse
- raamatu voi ajakirja korral viite number ja lehekilje number [2, |k 123];
- internetiaadressi voi suulise allika korral ainult viite number [7].

Ndide
Selline protsess toimub pohjavee valjapumpamisel, sest siis puutub vesi kokku 6huhapnikuga ja
raud okslideerub [4, |k 5]. P6Ghjavee rauasisaldus soltub pdhjaveekihist, sest kivimites sisalduv
raud suurendab rauasisaldust vees.


http://home.delfi.ee/~vpraust
http://www.amor.ee/47584
http://et.wikipedia.org/wiki/Vee_karedus

4. NOUDED LOOVTOO VORMISTUSELE

Teksti Gldine vormistus
Paberi formaat on A4.

Koik lehekiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehel lehekiilje numbrit ei ndidata.
Numbri koht on lehekdilje jaluses keskel voi paremal.

Veerised (tekstivabad servad) on paremal, vasakul, Gleval ja all 2,0 cm. Kui t66 plaanitakse valja
printida, siis lisatakse vasakule koéitevaru 2,0 cm.

Teksti sisestamisel tuleb silmas pidada jargmist:
— sOnavahe on uks tihik;
- kirjavahemark (, . : ;) on alati eelnenud sdna kiiljes, sellele jargneb tihik;
- sulud ja jutumargid peavad olema vastu teksti, tihik on esimese margi ees ja teise margi
jarel;
- veebiaadressidelt ja internetist kopeeritud tekstist tuleb eemaldada hiperlingid (st tekst ei
tohi olla sinine ja allajoonitud).

Tekst vormistatakse plokkstiilis:

roopjoondus (va kasutatud materjalide peatlikis, kus on soovitatav kasutada vasakjoondust);

reavahe 1,5-kordne (loendites ja tabelites vdib kasutada reavahet 1,0);

Iiguvahe Iigu ees 6 pt, 16igu jarel O pt;

taandrida ei kasutata.

Teksti font on musta varvi Calibri voi Times New Roman suurusega 11 voi 12 pt.

Uksikute viga oluliste sBnade rdhutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja. Kaldkirja kasutakse
voorkeelsete sGnade ja valjendite puhul.

Tiitelleht
Lehekiljenumbrit tiitellehele ei panda. Tiitellehel kasutatakse fondi suurust 16 pt.
Tiitellehe tekst joondatakse keskele, va juhendaja nimi, mis joondatakse paremale.

Oluline on jalgida ridade paigutust (vertikaalseid vahesid).

Sisukord

Sisukorras kirjutatakse pealkirjad tavakirjas (st pealkirja esitdht on suur, edasi vdiketdhed, va sGnad,
mis kirjutataksegi suure algustahega).



Korrektse sisukorra automaatseks tekitamiseks peab olema digesti kasutatud pealkirjalaade.

Pealkirjad ja peatiikid

Kdik pealkirjad peavad olema eraldi real ja nende ees peab olema liks tiihi rida. Pealkirjalaadidega
maaratud fondi varvus on sinine; selle vdib nii jatta voi muuta kdigil pealkirjadel mustaks.

Kdigi 1. taseme pealkirjadega peatiikkidega alustatakse uuelt lehekdljelt (lehepiir pealkirja ees).

1. taseme pealkirjad on ,Sisukord®, , Sissejuhatus”, ,Kokkuvéte” ja , Kasutatud materjalid“ ning kdik
tabelis 1 toodud sisuliste peatiikkide pealkirjad. 1. taseme pealkirjad kirjutatakse suurtdhtedega
fondi suurusega 16 pt; kasutada tuleb pealkirjalaadi Pealkiri 1.

Vajadusel vOib peatikkidele luua alapeatiikke. Nende pealkirjad on 2. taseme pealkirjad, mis
kirjutatakse tavakirjas (st vaid esitaht on suur) fondi suurusega 14 pt; kasutada tuleb pealkirjalaadi
Pealkiri 2. Alapeatiikid jatkuvad samalt lehekdiljelt, kui pealkirjale jargneb vahemalt kaks rida teksti.

Sisulised peatikid nummerdatakse, kasutades numberliigendust: peatlikid tdhistatakse Uhe
numbriga (1., 2. jne), alapeatikid kahe numbriga (nditeks 1. peatlki alapeatiikid 1.1., 1.2. jne).
Tahelepanu tuleb poorata sellele, et numbri ja pealkirja vahel oleks punkt ja tihik.

Pealkirjade (sh tabelite pealkirjade) ja jooniste allkirjade I6ppu kirjavahemarke ei lisata. Pealkirjades
kiisi- ja httdlauseid reeglina ei kasutata.

Tabelid

Igal tabelil on number ja pealkiri, mis paikneb tabeli kohal (vaata ndidisena tabelit 1). Tabelite
numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist t60s.

Tabelile peab eelnevas tekstis viitama.

Tabelis olevatele arvudele ei lisata tihikuid, vaid need esitatakse veeru/rea paises. Tabelis esitatud
arvud joondatakse lahtri keskele.

Tabeli ette ja jarele on soovitatav jatta tihi rida.

Joonised

Joonisteks nimetatakse koiki illustratiivseid materjale (graafikud, diagrammid, skeemid, pildid,
fotod, kaardid jne). Teksti ei esitata joonisena (nt voistluse juhend esitatakse t00s tekstina, sest ta
on nii vormilt kui sisult tekst; kiill aga sobib joonisena esitada vGistluse kuulutus).

Igal joonisel on number ja allkiri, mis paikneb joonise all. Jooniste numbreid hakatakse lugema
alates esimesest joonisest t00s.

Joonisele peab eelnevas tekstis viitama.

Diagrammidel peavad olema margistatud teljed ja lisatud Ghikud. Tabelarvutusprogrammis
diagrammi koostamisel ei lisata sellele diagrammi tiitlit (seda asendabki joonise allkiri).



Joonise ette ja jarele on soovitatav jatta tdhi rida.

Keelenduded
T606s kasutatakse normikohast digekirja.
T606 kirjutamisel tuleb jalgida, et lks lause vadljendaks Uhte maotet, tks 16ik — Ghte mottearendust.

To0 kirjutatakse Ghes ajavormis (kas minevikus voi olevikus) ning kas umbisikulises tegumoes voi
isikulises tegumoes (lihe autori korral mina-vormis, mitme autori korral meie-vormis).

Lisad
Pealkiri ,Lisad” on 1. taseme pealkiri.

Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada (nt Lisa 1. Pealkiri). Lisa number margitakse paremale lisa
pealkirja kohale koos sGnaga "Lisa" (st lisa number ja pealkiri on jarjestikkustel ridadel). Lisa number
ja pealkiri vormistatakse 2. taseme pealkirjana.

Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisades olevate jooniste ja tabelite nummerdamine algab iga lisa alguses
uuesti.

TOO tekstis tuleb viidata lisa numbrile.

Lisad ja nende pealkirjad tuuakse valja ka sisukorras, seejuures peavad lisa number ja pealkiri olema
samal real.

T66 16plikul vormistamisel tuleb kindlasti kasutada té6lauaprogrammi Microsoft Word ja
vormistuse lUhijuhendit, mille on olemas nii Teras kui ka Moodle’is.



